Zarządzenie Nr 7/F/2012/2013

Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Łasku

z dnia 12 kwietnia 2013 roku

Na podstawie Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2012 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167) oraz Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 30 października 2007 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów nie będących własnością pracodawcy (Dz. U. z 2007 r., Nr 201, poz. 1462)
zarządzam, co następuje:

§ 1

1. Osoba odbywająca podróż służbową powinna posiadać druk polecenia służbowego wyjazdu (delegacja) podpisany przez dyrektora poradni, w którym określa się rodzaj środka transportu.

2. Zwrot kosztów przejazdu będzie dokonywany wyłącznie na podstawie złożonych biletów lub rachunków na dany środek transportu, który został określony w delegacji.

3. W przypadkach szczególnych, gdy nie jest możliwe przedstawienie biletów (kradzież, zagubienie, zniszczenie itp.) osoba, która odbyła podróż służbową winna złożyć pisemne oświadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.

§ 2
1. Na umowny wniosek pracownika możliwe jest odbycie podróży służbowej własnym środkiem transportu. Osoba składająca wniosek otrzymuje druk delegacji z adnotacją o własnym środku transportu.

2. Podróż służbową prywatnym samochodem może odbyć wyłącznie osoba, która na dzień oddelegowania posiada druk wniosku podpisany przez dyrektora lub wicedyrektora szkoły.

3. Zwrot kosztów przejazdu własnym środkiem transportu będzie dokonywany w wysokości stanowiącej iloczyn przejechanych kilometrów przez stawkę na jeden kilometr przebiegu samochodu osobowego zgodnie z wykazem maksymalnych stawek:

	rodzaj pojazdu
	Maksymalne stawki w PPP w Łasku

	
	3 – 5 osób **
	2 osoby *
	1 osoba

	samochody osobowe do 900 cm3
	0,5214 zł
	0,3910 zł
	0,2447 zł 

	samochody osobowe powyżej 900 cm3
	0,8358 zł
	0,6268 zł
	0,3343 zł

	stawka za 1 km podróży powyżej 100 km 
	0,50 zł
	0,40 zł
	0,30 zł


*
osoba dokonująca zakupu artykułów szkolnych, pomocy naukowych, innego niezbędnego zaopatrzenia gospodarczego,

  **
lub nauczyciel przewożący uczniów na zawody, konkursy ,olimpiady, spotkania itp.

§ 3
1. Pracowników poradni deleguje dyrektor.

2. Druki delegacji i wniosków o odbycie podróży służbowej prywatnym samochodem znajdują się do pobrania w sekretariacie poradni.

3. Pracownik rozliczający jedną delegacje wypełnia jeden wniosek o odbycie podróży prywatnym samochodem.

4. Delegacje należy przedłożyć do rozliczenia w terminie 14 dni od zakończenia podróży służbowej, składając wypełnione odpowiednio dokumenty.

5. W innych przypadkach niż określone w paragrafach §1-3 koszty nie będą zwracane

§ 4
1. Zarządzenie obowiązuje od dnia 1 marca 2013 roku.

2. Zarządzenie Nr 6/ 2009 traci moc prawną z dniem 1 marca 2013 roku.

